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LISTA KONTROLNA WNIOSKU O POZYCZKE (CHECKLIST)

DOTYCZY
WNIOSKODAWCY::

Ip DOKUMENTY PODSTAWOWE
Whiosek o pozyczke U
2 | zat. 1 do wniosku - Informacja na temat Wnioskodawcy U
3 | zat. 2 do wniosku - Kwestionariusz osobisty Wnioskodawcy - wypetniajg osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg oraz wspdlnicy spétek cywilnych, jawnych, komandytowych, komandytowo-
akcyjnych i kapitatowych (formularz wypetniajg réwniez wspoétmatzonkowie ww. oséb o ile tgczy ich
wspolnota majgtkowa matzenska)
4 | zat. 4 do wniosku — Oswiadczenie dotyczace naktadania sie finansowania U
5 | zat. 5 do wniosku - Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymanej pomocy de minimis O
6 | zat. 6 do wniosku — Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis ]
7 | zat. 7 do wniosku — Oswiadczenie Wnioskodawcy — Informacje wymagane do zakwalifikowania ]
przedsiebiorstwa do kategorii MSP
8 | a) Upowaznienie do sprawdzenia danych Wnioskodawcy w Biurze Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A. ]
b) Upowaznienie do sprawdzenia danych Konsumenta w Biurze Informacji Gospodarczej InfoMonitor S.A. ]
9 | Wyciag z dowodu osobistego ]
10 | Opinia banku potwierdzajgca: ]
a) prowadzenie i numer rachunku firmowego
b) prawidtowosé obstugi w/w rachunku
c) braku obcigzenia w/w rachunku tytutami egzekucyjnymi
11 | Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla Wnioskodawcy i Wsp6tmatzonka (jezeli dotyczy) ]
(wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku)
12 | Oswiadczenia o braku zalegtosci w ZUS i Urzedzie Skarbowym — w przypadku spétek cywilnych dotyczy ]
kazdego ze Wspdlnikéw oraz Wspdlnie prowadzone] dziatalnosci gospodarcze;j.
UWAGA! Na podpisanie Umowy nalezy dostarczy¢ aktualne zaswiadczenia z ZUS, Urzedu Skarbowego
(wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem podpisania Umowy)
13 | Opinie bankéw (wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem ztozenia wniosku), w ktérych ]
Whioskodawca korzysta z kredytu/pozyczki lub leasingu (dotyczy rachunkéw firmowych, a w
przypadku osdéb fizycznych prowadzgcych dziatalnosé rowniez prywatnych)*, zawierajgce nastepujgce
informacje:
a) kwota kredytu/pozyczki lub leasingu oraz wysokos$¢ miesiecznej raty
b) aktualne zadtuzenie z tytutu kredytu/pozyczki lub leasingu oraz zastosowane zabezpieczenia
c) termin sptaty kredytu/pozyczki lub leasingu oraz terminowos¢ sptat
d) obcigzenie rachunkéw tytutami egzekucyjnymi
* w przypadku zaciggnietych zobowigzan nieprzekraczajgcych kwoty 20 000,00 zf opinia nie jest
wymagana po warunkiem przedfozenia kserokopii umowy dotyczqcej zaciggnietego zobowigzania wraz
harmonogramem ptatnosci wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ptatnosc 3 ostatnich rat.
14 | Dokumenty okreslajgce prawa do lokalu (nieruchomosci), np. dokument potwierdzajgcy prawo ]
wiasnosci, umowa najmu, umowa uzyczenia (dotyczy miejsca realizacji inwestycji)
Il. DOKUMENTY FINANSOWE
1 | zat. 3 do wniosku Prognozy finansowe - zgodnie ze wzorem: ]

- dla uproszczonej ksiegowosci  zat. 3 A do wniosku
- dla petnej ksiegowosci zat. 3 B do wniosku
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Roczne zeznania podatkowe PIT lub CIT za ostatnie 3 lata wraz z potwierdzeniem ztozenia w Urzedzie ]
Skarbowym lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji ztozonych drogg elektroniczng (Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru - UPO)

Dokument poswiadczajacy rozdzielno$¢ majatkowa w formie aktu notarialnego lub wyroku sgdowego, U
jezeli wystepuje (dotyczy Wnioskodawcy i Poreczyciela)
Uchwata Wspdlnikéw spétki dotyczaca planowanego zaciggniecia pozyczki oraz formy zabezpieczenia U

pozyczki (dotyczy spotek kapitatowych) jesli jest wymagana

5 Forma prowadzonej ksiegowosci
A | Petna ksiegowosé 1. Sprawozdania finansowe za trzy ostatnie lata obrotowe oraz za ostatni |
zamkniety okres obrachunkowy
2. Raport wraz z opinig biegtego rewidenta za ostatni lub poprzedni rok O
(jezeli byt sporzadzony) - o ile przepisy dotyczace rachunkowosci
nakfadajg na Wnioskodawce obowigzek sporzgdzania takiego raportu
3. Rejestr $rodkéw trwatych i wyposazenia a
B Ksiazka przychodéw i 1. Podsumowanie KPiR z podziatem na miesigce za zakoriczone miesigce 0
rozchodéw roku biezacego
2. Podsumowanie KPiR za poprzednirok (z podziatem na miesigce) O
3. Rejestr srodkéw trwatych i wyposazenia n
C | Ryczatt od Ewidencja przychoddw za 3 ostatnie lata obrotowe oraz zamkniety okres ]
przychodéw roku biezgcego
ewidencjonowanych
D | Karta podatkowa Decyzja wiasciwego Naczelnika Urzedu Skarbowego o przyznaniu karty ]
podatkowej i wysokosci miesiecznej stawki podatku
POZOSTALE DOKUMENTY (jezeli dotyczy)
Umowa spétki/statut wraz ze zmianami
Zezwolenie (koncesja) w przypadku dziatalnosci wymagajacej zezwolenia ]
Decyzje administracyjne, w tym pozwolenie na budowe, zgtoszenie robét w przypadku inwestycji ]
zwigzanej z budowg lub rozbudowa
Kosztorys planowanej inwestycji (w przypadku inwestycji polegajgcej na budowie, rozbudowie, ]
modernizacji, remoncie nieruchomosci)
Umowy z wykonawcami na realizacje inwestycji, przedwstepne umowy kupna-sprzedazy (jezeli sg w ]
posiadaniu Wnioskodawcy)
INNE (wymienic) U
DOKUMENTY ZWIAZANE Z PROPONOWANYM ZABEZPIECZENIEM (DO WYBORU )
Nieruchomosci 1. Dokument potwierdzajgcy prawo wtasnosci nieruchomosci (akt notarialny ]
sprzedazy, darowizny lub inne dokumenty potwierdzajgce prawo
wiasnosci)
2. Polisa ubezpieczeniowa nieruchomosci wraz z potwierdzeniem zaptaty (.
sktadki (w przypadku nieruchomosci zabudowanych i lokalowych)
3. Aktualna wycena/operat szacunkowy nieruchomosci (wymagany w 0
zaleznosci od indywidualnej oceny ryzyka)
4. Kwestionariusz Osobisty Osoby Trzeciej Udzielajgcej Zabezpieczenia
Rzeczowego (hipoteka) — wypetniajg osoby bedgce wtascicielami O
nieruchomosci wskazanej do ustanowienia hipoteki (wymagany w sytuacji
gdy Wnioskodawca nie jest wtascicielem nieruchomosci)- zat. 2a do
whiosku 0
5. Wypis z ewidencji gruntow i budynkdow oraz wyrys mapy (dot.
nieruchomosci gruntowych oraz budynkéw wolnostojgcych)
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Ruchomosci 1. Polisa ubezpieczeniowa od ognia i innych zdarzen losowych wraz z
potwierdzeniem zaptaty sktadek
2. Dokumenty potwierdzajace prawo wiasnosci (np. faktury zakupu maszyn i O
urzadzen)
3. Dokumentacja fotograficzna pojazdu O
4. Ewidencja srodkéw trwatych, dowody OT dot. nabycia maszyn i urzagdzen O
5. Zaswiadczenie z Centralnej Informacji Rejestru Zastawow o niefigurowaniu
podmiotu w tym rejestrze O
Pojazdy 1. Kopia dowodu rejestracyjnego ]
mechaniczne 2. Polisa ubezpieczeniowa AC pojazdu wraz z potwierdzeniem zaptaty sktadek O
3. Dokumenty potwierdzajgce prawo wtasnosci (np. faktury zakupu maszyn i
urzadzen) U
4. Dokumentacja fotograficzna pojazdu O
5. Zaswiadczenie z Centralnej Informacji Rejestru Zastawow o niefigurowaniu 0
w tym rejestrze srodka transportu proponowanego na zabezpieczenie
Zabezpieczenia 1. Kwestionariusz osobisty Poreczyciela/i - - zat. 2 do wniosku (dokument ]
osobiste wymagany od wszystkich poreczycieli bez wzgledu na Zzrédto dochodu)
(poreczenie) 2. Upowaznienie do sprawdzenia danych Konsumenta w Biurze Informacji
formularze wypetia Gospodarczej InfoMonitor S.A.
rowniez 3. Wyciag z dowodu osobistego 0
Wspdtmationek 4. Opinie bankow (wystawione nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem
Poreczyciela o ile ztozenia wniosku), w ktérych Poreczyciel/ Wspdtmatzonek Poreczyciela a
tgczy ich wspdinota korzysta z kredytu/pozyczki lub leasingu (dotyczy rachunkdw firmowych, a O
majgtkowa w przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosc réwniez
matzeriska prywatnych)*, zawierajgce nastepujace informacje: 0
a) kwota kredytu/pozyczki lub leasingu oraz wysoko$¢ miesiecznej raty
b) aktualne zadtuzenie z tytutu kredytu/pozyczki lub leasingu oraz
zastosowane zabezpieczenia
c) termin spfaty kredytu/pozyczki lub leasingu oraz terminowos¢ sptat
d) obcigzenie rachunkow tytutami egzekucyjnymi
* w przypadku zaciggnietych zobowiqgzar nieprzekraczajgcych kwoty 20 000,00
zt opinia nie jest wymagana po warunkiem przedtoZzenia kserokopii umowy
dotyczqcej zaciggnietego zobowigzania wraz harmonogramem ptatnosci wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi ptatnosc 3 ostatnich rat.
Zrédto dochodu: 1. Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu dla Poreczyciela/i i
poreczenie 0séb Wspodtmatzonka/ow (jezeli dotyczy) - (wystawione nie wczesniej niz 1 g
fizycznych miesigc przed dniem ztozenia wniosku)

pobierajacych
wynagrodzenie za
prace

2. Wycigg bankowy / inny dokument bankowy potwierdzajagcy wptyw
wynagrodzenia za prace miesigce lub paski ptacowe za 3 ostatnie miesigce. O
3. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za rok poprzedni potwierdzone
w Urzedzie Skarbowym Ilub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT
ztozonych przez Internet (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru — UPO) O

Zrédio dochodu:
poreczenie 0sdb
fizycznych
$wiadczenia
spoteczne
(emerytura/renta)

1. Decyzja o przyznaniu Swiadczenia wraz z ostatnig waloryzacjg (dotyczy
Poreczycieli pobierajacych swiadczenia spoteczne - emerytura / renta)

2. Wycigg bankowy / inny dokument bankowy potwierdzajagcy wptyw
emerytury/renty na rachunek lub pokwitowanie odbioru w przypadku O
otrzymywania emerytury w formie gotéwkowej za ostatni miesigc

3. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za rok poprzedni potwierdzone
w Urzedzie Skarbowym lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT
ztozonych przez Internet (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru - UPO) O
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Zrédio dochodu: 1. Aktualne zaswiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci
poreczenie 0sdb (nie starsze niz 1 miesiac) g
fizycznych 2. Podsumowanie KPIR - informacjg ksiegowa zawierajgca zestawienie 0
prowadzacych przychqdéw, kosztéw i dochodu za poszczegdlne miesigce biezgcego roku
dziatalnos¢ i rok ubiegty.
3. Oswiadczenie o wysokosci zaptaconego podatku, sktadek na
gospodarczg . . . O
.. ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne wg. wzoru Funduszu lub dowody
rozliczajacych z US . . .
wg KPIR wpfaty podatku, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
4. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za rok poprzedni potwierdzone
w Urzedzie Skarbowym lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT 0
ztozonych przez Internet (Urzedowe Poswiadczenie Obioru — UPO)
Zrédto dochodu: 1. Aktualne zaswiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci O
poreczenie 0sdb (nie starsze niz 1 miesigc)
fizycznych 2. Eggyzja z Urzedu Skarbowego o przyznaniu karty podatkowej na rok 0
iezacy
prf)wadzq’c,ych 3. Oswiadczenie o wysokosci S$rednio miesiecznych dochodéw po O
dziatalnos¢ . . - L .
opodatkowaniu za ostatnie 12 miesiecy z tytutu prowadzonej dziatalnosci
gos;‘)od?rczq gospodarczej
rozliczajacych z US 4. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za rok poprzedni potwierdzone O
w formie karty w Urzedzie Skarbowym lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT
podatkowej ztozonych przez Internet (Urzedowe Poswiadczenie Obioru — UPO)
Zrédto dochodu: 1. Aktualne zaswiadczenie z ZUS i Urzedu Skarbowego o braku zalegtosci O
poreczenie os6b (nie starsze niz 1 miesigc)
fizycznych 2. Ewidencja przychodow za rok ubiegty i zamkniety okres roku biezgcego 0
3. Oswiadczenie o wysokosci Srednio miesiecznych dochoddéw po
prowadzacych . . o L L.
dziatalnodé opodatkowaplu za ostatnie 12 miesiecy z tytutu prowadzonej dziatalnosci O
gospodarczej
gosr.)oda.\rcza 4. Rozliczenie z Urzedem Skarbowym za rok poprzedni potwierdzone
rozllcza!qcych zUs w Urzedzie Skarbowym lub z potwierdzeniem odbioru deklaracji PIT 0
w formie rycza’ftu od ztozonych przez Internet (Urzedowe Poswiadczenie Odbioru — UPO)
przychodéw
ewidencjonowanych
5 | Inne formy Rodzaje dokumentacji do ztozenia — do indywidualnego uzgodnienia z O
zabezpieczenia Pracownikiem Funduszu Pozyczkowego
(zaproponowane
przez
Whnioskodawce)
TAK O

Dokumenty kompletne ? NIE [
UWAGI :

Do uzupetnienia pozostaty:

podpis pracownika przyjmujgcego dokumenty
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